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1.0nuc HABYAJBLHOI JUCIHUILTIHA

(Bumsie 3 pob6ouoi npoepamu Has4anibHOi OUCYUNTITHU
«Komn tomepni mexnonozii 6 opuduyHitl OisnbHocmiy)

XapakTepucTuka
["airy3p 3HaHB, HanpsIM HABYAJIbHOT IUCHUIUTIHU
HailimenyBaHHSI MOKa3HUKIB MIATOTOBKHU, OCBITHBO-
KBaJTi(iKaiifHuid piBeHb | OenHa ghopma Jaotna
HABYAHHS popa
HABYAHHS

l'any3p 3HaHb

KinbkicTs kpeautis, — 4,6 0304 «IIpaBo» HopmaTuBHa
(wmdp, Ha3Ba)

Hampsim
5.03040101
M B—1 Pix ni KU
ony1 «IIpaBO3HAaBCTBO» ix nidzomosxu
(1udp, Ha3Ba)
3MICTOBUX MOJYIIB — 2 2-i |
Kypcosa pobota CrielianbHiCTh Cemecmp
. [IpaBo3HaBCTBO 3-if Ta 4-i1 ‘
3arajpHa KUIBKICTh TOJUH - 162
Jlexuyii
16 ron. ‘
Ipaxmuuni, ceminapcoki
48 ron. ‘
TwKHEBUX TOJUH JIJIS IEHHOT . i
AWH U 1T OCBITHBO- JlabopamopHi
(dbopMH HaBUaHHS: RV ‘
2y IUTODHUX — 2 KBaJTi(hiKaI[II{HUI pIBEHB: _
Y O MOJIOIIIUHN CHEIIaTICT Camocmitina poboma
CaMOCTIITHOT poOOTH CcTyAeHTa — 3 98 rox ‘
IH/I3:
Bua xoHTpoI0: 34K,
eK3aMeH

IIpumiTka.
CHiBBIOHOIIEHHS KUIBKOCTI TOJWH ayJUTOPHUX 3aHIATh JO CaMOCTIMHOI 1
IHAMBIAYaTIbHOI POOOTH CTAHOBUTD:

U1t IeHHO1 (opMH HaBYaHHS — 64:98

2. MeTa T4 3aBJaHHSA HABYAJBLHOI IMCIUILTIHA

MeTo0 BUKJIAJaHHA HaByaibHOT AUCHUIUIIHK «KoMm’tOTepH1 TEXHONOrIi B
IOPUANYHIN AISIBHOCT» € (POPMYBaHHS y CTYJEHTIB-IOPUCTIB TEOPETUYHHUX 3HAHbD 1
MPAKTUYHUX HABUYOK €()EKTHBHOI'O 3aCTOCYBaHHS KOMIT IOTEPHUX 1 1HPOpMALIHHIX
TEXHOJIOT1 y CcBOil MalOyTHIN mpodeciiiHiil A1SUIBHOCTI Yepe3 yMUIe BUKOPUCTAHHS
€JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB Ta MEPEKHUX PECypCiB, €JIEKTPOHHUX JKEepesl HaBUaHH,
o(icHOro mporpamMHOro 3a0e3leueHHs, MEPEKHUX TEXHOJOTIM 1 CrHemiani30BaHuX
MPOrpaMHUX MAKeTIB 1 6a3 JaHUX MPABOBOTO MPU3HAYCHHS.



OcCHOBHUMU 3aBAaHHSMU BUBYEHHS JUCHUIUIIHU «KoMII’'toTepH1 TEXHOJIOTII B
IOPUANYHIN  JISUIBHOCTI» € OTPUMAaHHA CTYACHTAMH HABMYOK KOPUCTYBaHHS
KOMIT FOTEPHOIO TEXHIKOIO 1 CyYaCHUMH MPUKIAAHUMU MPOTrpaMaMu, IO B KIHIIEBOMY
pe3ynbrari cupusTuMe mpodeciiiHii aganTanii B cydacHOMY 1H(OpMaiiHOMY
MPOCTOPI.

B pe3ynbTaTi BUBUEHHS JAHOTO KypCY CTYJIEHT MOBUHEH:

3Hamu: 3MICT MOHATH MpaBoBa iH(poOpMallis Ta npaBoBa iHGoOpMaTHKa, 6a30Bi
KOMIT FOT€pPHI TEXHOJIOTIi MiJITOTOBKM 1 TPAHCHOPTYBaHHS TNMPABOBHX JIOKYMEHTIB,
MOXJIMBOCTI BUKOpUCTaHHS makera Microsoft Office nns cTBopeHHs Ta aHamizy
IOPUANYHUX JTOKYMEHTIB MiJBUIIEHOT CKJIAJHOCTI, OCHOBU 3aXHMCTYy KOMII IOTEPHOL
iHpopMaIlii, y TOMY YHUCI1 3 BUKOPHUCTaHHSM METOJIB cTeraHorpadii, TeXHIYHI Ta
IOPUANYHI aCHEKTH €JEKTPOHHOIO LHU(PPOBOro MIAMKUCY, 3aKOHOAABYl aKTH, SKi
PETyNIOIOTh ENEeKTPOHHUN JOKYMEHTOOOIr; OpraHi3aiiio Ta MOPUHAOMH TOLIYKY
iHpopMarlllii y 3araJibHONpaBOBUX 0a3aX JaHMX; OCHOBU  BUKOPUCTAHHS
KOMIT FOTEPHUX TEXHOJIOTIN Yy HOTapiajdbHIN JisUTbHOCTI, HIMBUTBHOMY, KPUMIHAJIBHOMY Ta
aJMIHICTPAaTUBHOMY CYAOYMHCTBAaX; METOAU TOIIYKY iH(opmanii y 610110TeUHUX
cUCTeMaxX; MPUHLMIM JOCTynmy A0 I1HGopMalii y JOKadbHUX 1 TiI00anbHIN
KOMIT'IOTEPHUX Mepexax; TMEpCIeKTHUBHI HAmpsMU PO3BUTKY 1H(GOpMaLIHUX
TEXHOJIOT1H y IPaBO3HABCTBI;

eémimu: BukopuicroByBatu MS Word st CTBOpEHHS IOPUIUYHUX JIOKYMEHTIB
MIABUIIEHOT CKJIAAHOCTI; 31MCHIOBATH BUOIp, aHali3, TPyNyBaHHS Ta y3arajbHEHHS
JaHUX 13 BUKOPHUCTAHHSIM 3BEACHUX TaOJIMIb, CMHMCKIB 1 0a3 JaHUX TaOIMYHOIO
nporiecopa MS Excel, BUKOpHCTOBYBaTH 1LIe¥ MpoOIECcOp AJIsl CTATUCTUYHOT 00pOOKH
JaHUX 1 TPOrHO3YBaHHS; OPraHi3yBaTU 3aXUCT 1H(oOpMallli Ha KOMIT IOTepl U y
JIOKaNbHIA Mepexi 3aco0aMu oOmepaniiHol CHCTEeMHU Ta CHEIaTbHUX Iporpam
KOJyBaHHS Ta NPHUXOBYBaHHA 1H(poOpMaIlli; CKaHyBaTH Ta pO3MI3HABAaTH JdaHi,
MpEACTaBlICHI Ha TMalepoBUX HOCISAX; 3aCTOCOBYBAaTH MpOrpamMHI 3acodu s
CTBOPEHHS €JIEKTPOHHOTO LM(PPOBOIO MIANUCY 1 MEepPEeBIpKU MIMUCHOCTI MIAMKUCIB Ha
OTPUMAHUX JOKYMEHTaX; BHUKOHYBAaTH IOIIYK HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB Y
3arajbHONpaBOBUX 0a3ax MJaHMX 1 JEpKaBHUX peecTpax YKpaiHHU; CTBOPIOBATU
€JICKTPOHHI Mpe3eHTallii; OpraHi3oByBaTH MOMIYK 1H(opMalii y rio0anbHI Mepexi
Internet.

3. 3. IIporpama HaBYAJIbHOI AMCHHUILTIHH

3microBHuii moayJb 1. «IIpaBoBa inopmarTuka.
3acrocyBanns nporpam nakery Microsoft Office».

Tema I Ilpasosa inghopmauia ma npasosa ingpopmamuka

InTerpamiss mpaBa ¥ 1HGOPMATHKU: NPUKIATHUNA Ta 3MICTOBHHUU aCIEKTH.
[IpaBoBa iHdopmartuka. I[lonsaTTs “mpaBoBa iHQopMauis”, 1i 3aKOHOJAaBYE
BU3HAUYCHHs. MaTemMaTH4H1 MOJIeJl Ta KOMII IOTEpHI TEXHOJIOTIi B IOPUIUYHIN
nisibHOCTL. [loHsATTs MoOpemi. IH@opMaliifHO-MONIYKOBI, €KCIEPTHI, NPUHHATTA
pilienb, kBadidikamii 3104MHIB Ta iHIII Mojeni. HarioHanbHa mporpama mpaBoBOi



OCBITH HacesleHHs. Meta miporpamu. BHKOpPUCTaHHS MEPEXKHUX TEXHOJOTIH,
€JICKTPOHHUX TPaBOBUX 0a3 MaHUX, AUCTAHILIMHOI OCBiTH TOIIO. [HQOopMarliiiHi
CUCTEMH JIEPKaBHO-TIPABOBOTO  xapakTepy. BusnauenHs cuctemu. OCHOBHI
XapaKTepUCTUKH Ta BiacTUBOCTI. KpuMiHanbHa ocTullis sik cucrema. [1, c. 7-19]

Tema 2. Komn’tomepui mexmnono2ii y niocomoeui i mpaHcnopmyeanHi
IOpUOUYUHUX OOKYMEHMIE

[ndopmaniitnuit  o6MmiH. ITloHsTTs mokymeHToo0iry. CydacHi MiAXOAW 0
aBToMarm3allii JOKyMEHTOooOIry. 3acoOu aBToMatu3amii oQiCHOT IisUIBHOCTI.
ABTOMAaTH30BaH1 CUCTEMH KOHTPOJIIO BUKOHAHHS JTOKYMEHTIB. CHUCTEMU KepyBaHHS
CJIEKTPOHHUMHM ~ JOKyMeHTamu.  Orjisim = Cy4acHMX ~ CHUCTEM  €JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0Iry.

[IpaBoBe perymnioBanHs cdepu 1HPOPMALIMHUX JTOKYMEHTHUX BIJHOCHH.
Bumoru no cucrem. CTBOpEHHS IOPUIUYHHUX JOKYMEHTIB. XapaKTEPUCTHKA IMMaKeTa
Microsoft Office. OcobnuBocTti nmaketa. Ckiaj makeTa Ta CTHUCIA XapaKTEPHUCTHUKA
OCHOBHHX JnojaatkiB: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Access,
nepcoHanbHui KomyHikaTop Outlook, Microsoft Power Point. JlomatkoBi yTuiitu
naketa. CUCTeMU 3B’ A3aHUX JOKYMEHTIB pi3HUX TUMIB. [1, ¢. 20—40]

Tema 3. 3acmocysanna npozpam naxema Microsoft Office. Bukopucmannus
Microsoft Word 0na cmeopeHHa 3MICHOGHO-CHPYKMYPOBAHUX NPABOBUX
00KymeHmie

CtBopeHHs1 Ta 3anoBHEeHHs aHkeT. @opma. Bunu gopm. CtBopenHs popmu.
[lanens iHCTpyMeHTiB (opmu. TekcroBi mona. Tunm mnomiB. BceraBka mouis.
HactporoBanusi BnactuBoctedt moug. Ilons 31 cnuckamu. Ilpamopii. JlogaBanHs
nigkasyBaHb. ['panuii Ta TiHi. 3aXucT eleKTpoHHOI Gopmu Bia 3MiH. CTBOpeHH:
Web-dopmu. Ipyk popmu. BaytpiiHe Ta 30BHIIIHE rineprnocuiands. KomOiHoBaHe
rineprnocuiaHds. MacoBi pO3CHUIKUA 1 3JIUTTA JOKYMeHTiB. CTBOpeHHs OJIaHKIB 1
mucTiB. ['omoBHuii nokyment. IloOymoBa mxepena nanux. [laHenb 1HCTPYMEHTIB
Cnusinue. CTBOpEHHS CHUCKY ojepxyBauiB. CTBOpEHHs 1 penaryBaHHs 0a3u JaHUX
jpKepena 3MuTTA. Po3MillleHHS TMONIB JaHUX y TOJOBHOMY JoKyMmeHTi. [lons 3
BimOopom 3amuciB. IlepeBipka mnapameTpiB 3IUTTA. BUSABICHHS MOMUIIOK.
3aBepieHHs 3MUTTA. 30epekeHHs 1 ApyK JucTiB. CTBOpEHHS KaTaJIOTiB IMEH, ajpec
Ta 1HIUX BigomMoctel. Hactpoiika 1 BimoOpaxkeHHs katajoriB. KoHBEpTH 1 HaKJIEHUKH.
CtBOpeHHS, HACTPOMKA 1 JIPyK KOHBEPTIB 1 HAKIEHOK JJIsi TPYHOBOi po3CHiKHU. [1,
c. 41-54, 64-66]

Tema 4. Ananiz ma oopooka npasosux oanuxy Excel

CtBOpeHHs 1 pefaryBanHs Tabauub. MacuBu Ta ¢popmynu macusiB. Pobora 3
MacuBamu. Bubip 1 aHani3 gaHux y cnuckax 1 6a3zax gaHux. Jliama3on 0a3u JaHUX.
Hianazon kputepiiB. [liana3on mis BuBLIbHEHHS. [lpaBuia 3aBmaHHS KpPUTEPIiB.
Bin6ip 3a o6unciroBaibHuM Kputepiem. [Ipornozysanns B Excel. AHani3 TeHaeHIii.

BinoOpaxkeHHs naHuX y BUTIIAAL TpadikiB Ta qiarpaM. AHaii3 1 y3arajJlbHEHHs
JaHUX 32 JOTMOMOIOI0 3BeleHHUX Tabmuib. [ligroroBka BuXimHMX NaHuX. Maikicrep
3BeieHUX Tabnuib. CTBOPEHHSI CTPYKTYpH 3BelieHoi Tabnuii. dopmyBaHHs 3BITIB 13



HEOOXITHUMU mMapamerpamu. ['pynyBaHHS NaHuX. 3acO00M CTaTUCTUYHOI OOPOOKU
nanux MS Excel. CratucTiyHi XapakTepuCTUKU BUIIAJAKOBHX BEIMYMH Ta iX OOYMCIICHHS.
[lincymkoBa cratuctuka. Cepenne. CtanaaprHa nomuika. Meniana. Mona. Jlucnepcist.
Ekcniec ta 1. [1, c. 54-66]

3micToBHME MOAYIb 2. «3axucT KoM’ IOTepHOI iHdopmanii. Komn’rorepHi
TEXHOJIOTII B OPUANYHIN XiAIBHOCTI»

Tema 5. Ocnosu 3axucmy Komn’rwmepuoi ingpopmauii

3aranpHe  ysABIEGHHS ~ npo  iHGopmariiiny — Oe3neky.  KpuminanbHa
BIIMOBIJANBHICT, 3a TMOpYyIIEeHHA 1HQopMaiiiiHoi Oe3neku. OCHOBHI BHIHU
nopyueHHs iHpopmaiiitHoi Oe3neku. [locTynatu 3axucty nanux. PiBHI 3axucry —
MpaBOBUH, OpraHizauiiHuii, TeXHIYHUI. Buau 3arpo3 nis koM’ totepHoi iHpopMariii.
3arpo3a BIQJAJICHOTO aAMIHICTpPYBaHHS. 3arpo3a akTUBHOIO 3MICTy. 3arposa
MEePEeXOIUICHHs Y MIAMIHM JaHUX Ha NUIIXaX TPaHCHOPTYBaHHs. 3arpo3a BTpy4YaHHs
B 0COOMCTE >KMUTTS. 3arpo3a MOCTaYaHHS JaHUX HENPUUHATHOro 3MicTy. 3acolu
OpoTUIli  3arpo3aM KoMl 'loTepHid  iHdopmanii. Kpunrtorpadgiunuii  3axuct
iHpopmarii. [Iporpamu KoayBaHHS Ta JE€KOAYyBaHHA JaHMX. 3akoH Ykpainu “IIpo
3aXuUCT mnepcoHanbHux gaHux’. IlpuxoBana mnepenauya iHdopmanii. Mertonu
creranorpadii. [IoHATTS nMpo KoM IOTepHI 3104MHU. Bu3HaueHHs, aHami3 1 dikcais
CH1/11B KOMIT' FOTEPHUX 37I04MHIB. [1, c. 67—-88]

Tema 6. Texniune ma 1wOpuouyne 3a0e3neueHHs BUKOPUCMAHHA
€/1eKMPOHHO20 nionucy

Enextponnuii Oi3Hec Ta eyieKTpoHHa Komepiis. [loHATTS “enekTpoHHMI
NOKyMEHT . 3akoH YkpaiHu “IIpo eJIeKTpOHHHM JOKYMEHT Ta €JIEKTPOHHHI
nokyMeHToo0Ir”. TlousarTs “enextponnuit mudposuit nignuc” (ELII). Cumerpuuni
Ta HECUMETpUYHI Meroau mudpyBanHs. [loHATTS “palmKecT-MOBIIOMIICHHS .
[onsTrs xkpuntoctiiikocTi 3aco0iB ELII. Opraunizaniitne 3a6e3neuenns ELII. 3akon
Vkpainu “IIpo enexkrpoHHuidt mudpoBuil mnianuc”’. MiKHapoJHE BH3HAHHSA
eleKTpoHHOro mianucy. [1, c. 89—105]

Tema 7. Iungpopmauiiino-ananimuyne 3a0e3neueHHs  3AKOHOMEOPUOI,
npaeo3acmocosHoi ma npagooceimHuboi 0ianbHoOCmI

Komm’torepna Mepexxa BepxoBHoi Pagu Ykpainu. [Ipu3HaueHHS Ta OCHOBHI
MPUHIUIN TOOY0BH IHTETPOBAHOI CUCTEMU 1H(POPMaLIHHO-aHATITHYHOTO
3a0e3nedyeHHs]  3aKOHOTBOpYOi  AisibHOCTI  BepxoBHoi  Pamgu  VYkpainw.
3aranpHonpaBoBi 60a3u ganux “HopmaruBHi aktu VYxkpainn” (HAY), “Jlira”,
“3akononaBctBo”, “IIpaBo” ta iH. Cuctema “HAY”. MoxnuBocTti cuctemu. Ilomyk
JOKYMEHTIB 3a PI3HUMHU KpuTepisiMu. 30epexeHHsl pe3ylbTariB nomyky. Pobora 3
BilacHo 0azoro. TexwHomoriss OHOBJEHHs 3MicTy ©0a3u jganux. EieMmeHTu
iHTenekTyanpHoro nomyky. Cucrema HAY “Ekcmeptr”. Cucrema MEI'A-HAY.
[Ipuznauenns 1 crpykrypa iHpopmaiii B ME['A-HAY. BcecBiTHA enekTpoHHa
Mepeka MpaBOBUX JOKYMEHTIB. [1, c. 106—120]



Tema 8. Komn’tomepui mexHnon02ii 6 0puouyHtii 0iaibHocmi

Komm’totepHi TexHosorii ikcyBaHHs cynoBoro mpoiecy. OCHOBHI IpOrpamu
¢dikcyBaHHs cymoBoro mpoiiecy. IlpaBoBi 3acanu (ikCyBaHHS CYJOBOTO MPOLECY
TeXHIYHUMHU 3acoOamu. EnexTponHe (BipTyasibHe) cynouuHCTBO. Komm toTepHi
TEeXHOJIOT1i 3a0e3MeueHHs] po3IIsAy CYIOBHX crpaB. €auHa cynoBa iHdopMalliiiHa
cuctemMa Ykpainu. I[lpuszHaueHHs 1 cTpykTypa cuctemu. Cuctema aBTOMaTu3allii
JOKYMEHTOo00Iry “/[imoBoacTBO”. ABTOMAaTH30BaHa CHUCTEMa JOKYMEHTOOOIry B
aMIHICTpAaTUBHUX cyAaX. BimeokoH(epeHI3B’ 30K y CcyAoBid cuctemi. ['omocosi
noprajiu B CYHOBIM JisiabHOCTI. Peectp cynoBux pimeHb. [lepkaBH1 peectpu
iHpopmarllii. €1UHUN Aep’KaBHUM peecTp BUKOHABYMX MpOBaKeHb. HoTapianbHi
peecTpu. ABTOMATH30BaHa CUCTEMa BEACHHS JEP)KaBHOIO 3€MEJIBHOTO KaaacTpy.
[HdopmaniiiHo-aHATITUYHI  CHUCTEMHM KPUMIHATICTUYHUX  OOMikiB.  [lpuHnmnu
BBEJIIGHHd Ta mnomyky iHpopmalii. Cucremu “@DotopoboT 1 MOPTpEeTHA
inentudikamis”, “AP”. ABromaTtuzailis CyIOBO-€KCIIEPTHUX JOCHiIpKeHb. CucTema
“Aroexc”. Exkcrneptuza QoHOrpam yCHOro MOBJICHHS, JAKTHJIOCKOMIYHA EKCIEepTH3a,
imenTudikaris mouepky oneparopa EOM Tomo. [1, c. 121-163]

Tema 9. Mepesicui inghopmauiiini mexnonozii

['moGanpna xomm’torepHa Mmepexa Internet. TexHonoriyHui Ta COIIATBLHUIMA
acnektu. [IpaBoBa xapakTepucTMka 0a30BUX MOHATH Mepexi Internet. Ilomyk
iHpopmarii y Mepexi. Tunu iHpopmMaLiiHO-OMIYKOBUX cucTeM. CIOBHHUKOBI
(TMOIIYKOB1 YKa3HUKM) Ta KiacudikalliiHi (MONIyKoBl KaTajoru) cucteMu. [lonrykosi
nopranu. CKiaJaHHd 3amuTy Ta PEJIEBAHTHICTH (IMOBHOTA 1 TOYHICTH) IOUIYKY.
HogiTtHi mnomykoBi TexHosorii. OpraHizamis CKJIAJHUX [ONIYKOBUX 3aIlUTIB.
bibnioreuni kommiuekcu B Internet. ABTomaTu3oBaHUN O10J10TEUHHMI KOMILIEKC
yHiBepcutetry “Upbuc”. JlokambHi KOMIT'IOTEpHI MEpexXi IOPUAMYHHUX YCTAHOB Ta
oprasizauiid. [Hdopmarliiti cepBicu y JIoKalbHUX Mepexkax. [IpaBoBa iHpopmarlis B
Internet. [1, c. 164—176]



4. CTPpyKTYpa HABYAJIbHOI JUCHUILIIHA

Ha3Bu 3micToBHX MOAY.JIiB i TeM

KinbkicTh roaun

Jlenna dopma

3aouna popma

y TOMY YHUCIII

y TOMY YHCIIi

Yceporo . Yceporo .
n | no| nab | 1A | cp n| o | nab | g | cp
1 2 314] 5 6 |7 8 19110 11 | 12 |13
MoayJs 1
Cemecmp 1

3microBuii moayab 1 IlpaBoBa ingopmartuka.
3acrocyBanus nporpam nakery MICROSOFT OFFICE.

Tema 1 UpaBOBa 1HpopMarlis Ta 20 |2 16 12

npaBoBa iH(popmaTHKa

Tewma 2. Komn’roTepH1 TEXHOJIOT'1{

y MiArOTOBLI 1 TPAHCHOPTYBaHH1 20 | 2|6 12

IOPHJINYHUX JOKYMEHTIB

Tewma 3. 3actocyBaHHS Iporpam

naketa Microsoft Office.

Buxopucranus M{crosoﬂ Word 20 |2 16 12

U1l CTBOPEHHSI 3MICTOBHO-

CTPYKTYPOBaHHX IPABOBUX

JIOKYMEHTIB

Tema 4. Anainiz Ta 06poOka 71 2 16 13

npaBoBHX AaHux y Excel

Pazom —3m. mooynwvl 81 | 8 |24 49

Pazom — cemecmp 1 81 8 |24 49
Cemecmp 2

3MmicToBHUIT MOAYJIb 2. «3aXMCT KOMII’IOTepHOI iH(opmamii.
Komn’oTepHi TexHoJ10rii B OpUIAMYHIH TislJILHOCTD

TeMa’S. OCHO?ITI 3aXUCTY 15 114 10

KOMIT I0TEpHOI iHpopMallii

Tewma 6. TexHiuHe Ta IOpUAUYHE

3a0e31eyeHHs] BUKOPUCTaHHS 15 1|5 9

€JIEKTPOHHOI'O MIANHCY

Tewma 7. [npopmariiiHo-aHaIITHY-

He 3a0e3Me4YeHHs 3aKOHOTBOPHOT, 17 |25 10

IIPaBO3aCTOCOBHOI Ta

MIPaBOOCBITHHOT AISUTBHOCTI

Tewma 8. Ko1'v£n IOTEPHI TEXHONOTTE |\ | 5 | & 10

B IOPHJIMYHIN TisUTBHOCTI

Tewma 9. M‘epemm 1HpopMaLiiiH1 17 12 ls 10

TEXHOJIOT11

Pazom — 3m. mooynv2 81 | 8 |24 49

Pazom — cemecmp 2 81 8 |24 49
Ycboro ronun 162 | 16 |48 98




7. TeMu NpAKTUYHUX 3aHATH

No Kinbkicts
HasBa Tremu
3/n T'OJINH
1 Tewma 1 [IpaBoBa iHdopmariis Ta npaBoBa iHpopmaTHKa 6
2 | Tema 2. KoM’ toTepH1 TEXHOJIOT] y MIATOTOBII 1 TPAHCIOPTYBaHH1 6
IOPHJINYHUX JOKYMEHTIB
3 | Tema 3. 3actocyBanus nporpam maketa Microsoft Office.
Buxopucrtanns Microsoft Word 11 cTBOpeHHSI 3MICTOBHO- 6
CTPYKTYPOBAHHX MPABOBUX JIOKYMEHTIB
4 | Tema 4. Anani3 Ta 00po6Oka npaBoBux nanux y Excel 6
5 | Tema 5. OcHOBHM 3aXUCTy KOMII IOTE€pHOI 1HpOopMarii 4
6 | Tema 6. TexHiuHe Ta IOpUANYHE 320€31I€UEHHS BUKOPUCTAHHS 5
€JIEKTPOHHOTO MiJITUCY
7 | Tema 7. [ndopmariiitHo-aHamITHYHE 3a0€3M€UEHHS 3aKOHOTBOPYO], 5
MIPAaBO3aCTOCOBHOI Ta IPABOOCBITHHOI TiSITLHOCTI
8 | Tema 8. Komn’t1oTepH1 TEXHOJIOT1I B IOPUANYHIN A1SUIBHOCTI 5
9 | Tema 9. MepexHi iHpopMaIiifHi TEXHOJIOT1i 5
Pazom 48
8. Camocriiina pob6ora
CamocriiiHa poOoTa CTyZeHTa CKIaJAa€ThCsl 3 HACTYIMHUX POOIT:
— MIATOTOBKA J0 ayJUTOPHUX 3aHATH (JIEKI[1H, MPAKTUYHHX );
— BUKOHAaHHS TpPaKTUYHUX 3aBJaHb, HAMUCaHHS pedepaTiB, MMIATOTOBKA
Mpe3eHTallli;
— CaMOCTIHHE OIpaIlfOBaHHS OKPEMUX TEM;
— MIATOTOBKA J0 YCIX BUIB KOHTPOJIIO;
— 1HII BUJU TISTTBHOCTI, IO 1HIIFOIOTHCS IHCTUTYTOM.
No Kinbkicts
HasBa Tremu
3/1 TOJIMH
| Tewma 1 [IpaBoBa iHdopmaiiis Ta npaBoBa iHpopmaTHKa 12
2 | Tema 2. KoM’ toTepH1 TEXHOJIOT] y MIATOTOBII 1 TPAaHCIOPTYBaHH1 12
IOPUJINYHUX JOKYMEHTIB
3 | Tema 3. 3actocyBanus nporpam maketa Microsoft Office.
Buxopucrtanns Microsoft Word 1uis cTBOpeHHSI 3MICTOBHO- 12
CTPYKTYPOBAHHX MPABOBHUX JIOKYMEHTIB
4 | Tema 4. Ananiz Ta 00poOka npaBoBux gaHux y Excel 13
5 | Tema 5. OcHOBHM 3aXUCTy KOMIT IOTEPHOI IHpOpMaIlii 10
6 | Tema 6. TexHiuHe Ta IOpUANYHE 3a0€3M1€UECHHS BUKOPUCTAHHS 9
€IIEKTPOHHOTO MiITUCY
7 | Tema 7. [ndopmariiitHo-aHaIITHYHE 3a0€3MI€UEHHS 3aKOHOTBOPYO], 10
IPAaBO3aCTOCOBHO1 Ta IPABOOCBITHBOI TiSTILHOCTI
8 | Tema 8. Komn’toTepH1 TEXHOJIOTIi B IOPUAWYHIN NisUIBHOCTI 10
9 | Tema 9. MepexHi iHpopMaIiiiHi TEXHOJIOT1] 10
Pazom 98




9. InauBiayajibHEe HABYAJbHO-10C/Ii/IHE 3aBIAHHA

[nauBinyanbHa poOOTa MIAHYETHCS 3a JOMOBJIEHICTIO MDK CTYIEHTOM Ta
BUKJIaJIJaYeM 1 CTOCY€EThCSI BUIAJKY, KOJIM CTYJIEHT Ma€ OQILiMHUI 103BLT HA TaKUM
BU/JI HABYAJIHHOT 1SUTBHOCTI 1 CIIPOMOKHUYN BUKOHYBATH 11 1HAUBITYyaTbHO.

[nauBiAyanbHi 3aBaHHA CTaBISATHCA BHUKIAJAa4eM BIAMOBIIHO IO 3MICTY
po0o4oi MporpaMu, BUKOHYIOTHCA CTYJEHTOM CaMOCTIHHO 1 HE BXOJATh y HOro
TUKHEBE ayIUTOPHE HABAaHTAXKEHHS.

Buknamauy  KOHTpOJIO€  BHUKOHAaHHS  IHAMBIAYaJbHOTO  3aBJaHHS  Ha
KOHCYJIbTAIISIX, Tpadik SKUX pPO3pPOOJSETHCA OKPEMO 1 3aTBEPIXKYETHCS TOJIOBOIO
IUKJIOBOT KOMICIi 3 OyXraiaTepCchKOro 001Ky Ha MOYaTKy CEMECTDY.

Jlo iHauBITyaIbHUX 3aBAaHb BXOJATh HACTYIHI BUIU HABYAIbHOI pOOOTH:

— MIArOTOBKA MOBIIOMJIEHB, pedepariB, Mpe3eHTaIlli;

— pO3B’sA3aHHS 3aj]1ay, aHaJi3 NPOOJIEMHUX CUTYaIlii;

— MIJTOTOBKA JI0 BUCTYIIB Ha CTY/ICHTCHKUX HAYKOBUX KOH(EPEHIIISX;

— BUKOHAaHHS HAyKOBUX JIOCHII)KE€Hb, Y4aCTh B OJIMITIaIaX.

10. MeToau HAaBYAHHSA

[lin yac BUBYEHHS HaBYaJNbHOI JUCHUIUIIHU «KoMII'tOTepHI TEXHOJOrii B
IOPUANYHIN AISTBHOCTD) 3aCTOCOBYIOTHCSI HACTYIHI METOAM HaBYaHHS: MPOOJIEMHI
JeKIii, JeKIii 3 eJeMeHTaMu Oeciiu, I1HTEpaKTUBHI JICKIil, LIIOCTpaIlis,
pPO3B’sI3yBaHHsS TBOPYMX 3aBAaHb, €BPUCTHYHA Oecifa, HaBYalbHA JUCKYCIs, JUIOBI
IrpY, TECTYBaHHS, aHKETYBaHHS.

11. MeToau KOHTPOJIIO

[ToToyHUN KOHTPOJIb (PEHUTUHT) — OILIIHIOBAHHS 3a pe3yJbTaTaMU MPAKTUYHUX
3aHSTh.

Moaynb KOHTPOIIb.

Kontpons  camocTiiiHoi  poOOTH  (3aXMCT  IHAMBIAYyaJIbHUX  HAyKOBO-
JTOCIIAHUIBKUX 3aBJaHb.

[TincymMKOBU KOHTPOJIb (3aJ1K, €K3aMEH).

dopma TpPOBENCHHS ICIHUTY MOXe OyTH NHCbMOBOIO, YCHOIO, TECTOBOIO,
MMCbMOBO-YCHOIO.
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8.

Opiecnmoeni numanus 015 NiOCYMKOB020 KOHMPOIIO!
HecankionoBanuit goctyn 1o iHdopmariii.
Po3poOka Ta po3moBCIOJIKEHHS BIpYCIB.
[TinpoOka koM’ r0TepHOI 1HPOpMAIIii.
Po3kpanannsa koM I0TepHOI 1H(OpMaIrii.
KoM’ oTepH1 3104MHH B KPUMIHAJIBHOMY KOJIEKC1 Y KpaiHH.
3axucT aBTOPCHKOTO MpaBa B Mepexi [HTepHeT.
Komm’roTtepuuii TepopusM.
CyyacHe mporpaMHe 3a0e3leueHHs MJii OOMIHY MYJIbTUMEIINHOIO

1HpOpMAaIlIEI0 B MEPEXI.

9.

10.
1.
12.
13.

CyuacHi IpUCTPOi AJIsI CTBOPEHHS JIOKaTbHOT MEpEexi.

be3apoToBi 0KaNbHI MEpexI.

BukopuctanHs Macok B 6a3ax JaHUX.

3acTocyBaHHS YMOB IPU CTBOPEHHI TaOIHIb B 0a3ax JaHUX.

CrtBopennss Web-cropiHok 3acobamu MS Office (Notebook, Word,

Publisher).

14.
15.

16.
17.
18.
19.

Tunu ta knacudikaiis MEpex.

BukopurcTaHHs MOITYKOBUX CUCTEM.

AnapatHe Ta nporpaMHe 3a0e3neueHHs 0€31pOTOBOI JOKAIbHOI MEPEXKI.
ETuka ni10BOro CrijikyBaHHs B KOMIT FOTEPHUX MEPEKaX.

30epexeHHs Ta KonioBaHHs 1H(GopMallii. BukopuctaHHs KOHBEPTOPIB.
Tunu Ta knacudikaiis KOMIT IOTEPHUX BIpyCiB. 3aXHCT BiJ BIPYCIB MIpH

po0oTi B [HTEpHET.

20.
21
22.
23.
24.
25.
26.
217.
28.

CyuacHi npuctpoi 30epexxeHHs iH(popmarlii.

. Buxopucrannas Google cepsicis.

CTBOpeHHS Ta BUKOPUCTAHHS «KapT PO3yMY».

BukopucranHs KOpropaTUBHOI MOIITH.

Buxopucranns Google nucky.

Po6ota 3 Google Docs.

BukopuctanHs MyJIbTUMEIINHUX MOKIMBOCTEN KOMIT I0TEpA.

Konuenuis iHpopmaniiiHo-npaBoBoi cuctemu —Jlira: 3akoH.

Opranizaliis NolyKy JaHux y 6a3i gaHux mpaBoBoi iHpopmailii BepxoBHoi

Panu Yxpainu.

29.

[lomyk 3aKOHOJIABUMX AKTIB y KOMII'IOTE€pHIN MpaBoOBiil 1HpOpMaliiHii

cuctemi Bepxosnoi Panu Ykpainu.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

3axucT aBTOPCHKOTO MpaBa B YKpaiHi.

30epexeHHs Ta KonioBaHHs 1H(popMallii. BukopuctaHHs KOHBEPTOPIB.
MixHapoHa npaBoBa iHpopmailiiiHo-momrykosa cucrema GLIN.
Opranizallis nomyky npaBoBoi iHpopMallii B Mepexi [HTepHer.
[Tigpo6ka koM 10TepHOi iHdopmarrii. TposmiHr.

VYkpaiHa 1 MbKHapoHE TTpaBo B cdepl IHPOpMALIITHIX TEXHOIOT M.
KopuctyBanus caiitamu 10pMAMYHUX KOHCYJIbTali Mepexi [HTepHer



11. Po3moaia 6aJtiB, 1110 NPUCBOKETHCS CTYAEHTAM

Cemecmp 1 (3anix)

[loTouyHe TecTyBaHHS Ta caMoOCTiiiHa poboTa [lincymkoBuii | Cyma
3micToBuil Moysb Nel 3aJliK
Tl T2 T3 T4 10 100
23 22 23 22
T1, T2 ... T4 — TeMu 3MICTOBUX MOJTYJIIB.
Cemecmp 2
[loTouHe TecTyBaHHS Ta caMoCTiiiHa poboTa Hineymxosnit Cyma
€K3aMeH
3MICTOBHM MOTYITb 2
T5 T6 T7 T8 T9 10 100
16 18,5 18,5 18,5 18,5

TS5, T6 ... T9 — Temu 3MICTOBUX MOJYIB

[Ipu po3paxyHKy YCHIIIHOCTI CTYAEHTIB 3 KOKHOT'O MOJYJIO BPaxOBYIOTHCS
Taki BUAM poOIT: ayauTopHa poOoTa (cemMiHApChKiI 3aHATTS); caMoOCTiiiHa Ta
IHAMBIAyallbHa poOOTHM (BUKOHAHHS JOMAIIHIX 3aB/laHb, BEJCHHS KOHCIIEKTIB
nepiopKepes Ta poOOUrX 30LIUTIB, MIATOTOBKA pedeparTiB); MOAYIbHUNA KOHTPOJIb
(BUKOHAHHS TECTIB, KOHTPOJbHUX POOIT 3 KOHKPETHOI'O MOAYJIIO).

O1iHIOBaHHS 3HaHb CTYyJEHTa 3aiMcHIOEThCS 3a 100-0anmbHOIO TIKaNoK0 (s
€K3aMEHIB 1 3aJTIKIB).
® MakcUMalbHAa KUIBKICTh OadiB NpH OLIHIOBAaHHI 3HAaHb CTYACHTIB 3
JUCIUIUTIHY, $IKa 3aBEPIIYEThCS €K3aMEHOM, CTAaHOBUThH 3a IOTOYHY YCIIIIHICTb

90 6aniB, Ha ex3aMeHl — 10 OaniB;

e 1pu 0OPMIIEHHI JOKYMEHTIB 32 €K3aMEHAlIWHY CECil0 BUKOPHUCTOBYETHCS

TaOIUIIS BIATOBIIHOCTI OI[IHIOBAHHSI 3HaHb CTYJICHTIB 32 PI3HUMH CUCTEMaMH.

IIIkana ouiHoBaHHsA: BY3Yy, HanioHajabHa Ta ECTS

. . 3a HaIIOHAIBHOIO IIKAJIOI0
Orminka Orinka B
ECTS 6anax Ex3ameHariiiiHa OI[iHKa, OL[IHKa 3 Sarix
T(hepeHITIInOBAHOTO 3ATIKY
A 90 -100 5 Biominno
B 82-89 A Lyorce oobpe
C 75-81 Hoope 3apaxosano
D 67-74 ; 3aoosinvho
E 60-66 Jlocmamuvo




12. MeTtoanune 3a0e3ne4eHHA

Jlo mMeTonuyHOro 3a0€3MeYeHHs] MUCUUILUIIHMA HaJIeXKaTh: OMOPHUN KOHCIEKT
JEKL1H, 1HCTPYKLIMHI KapTKU IS NPaKTUYHUX POOIT, UIIOCTPaTUBHUN Martepiad,
METOJMYHI BKa3iBKM JO CaMOCTIMHOI Ta I1HAMBIAYaJbHOI pPOOOTHU CTYJIEHTIB,
METO/IMYHI BKa31BKH J0 BUKOHAHHSA JIA0OPATOPHUX POOIT CTyI€HTaMH AEHHOI (hopMHU
HaBYaHHS (HABOASTHCS OKPEMO Y HAYKOBO — METOJAMYHOMY KOMIUIEKC] AUCIIUILIIHHM )

13. PexomengoBana Jireparypa

OcHoBHA

l. IsanoB B. I'. IlpaBoBa iHdopmaliss Ta KOMIT'IOTEpHI TEXHOJOTIi B
IOpUIMYHIN nisuibHOCTI: HaB4Y. moci0. / B. T'. Isanos, C. M. IBanoB, B. B. Kapactok Ta
iH.; 3a 3ar. pen. B. I'. Ianosa. — X.: [IpaBo, 2010, 2012. — 240 c.

2. [IpaBoBa iHpopmatuka: miapyd. / 3a pen. B. Jdypaunis,€. MoiiceeBa Ta
M. IlIBens. — 2-e Bua., nonoBH. Ta nepepodi. — K.:ITanTor, 2007. — 524 c.

3. CydacHi iHpopMaliliHI CUCTEMH 1 TEXHOJIOTIi: KOHCHeKT jekuii / B. T.
IBanoB, C. M. IBanoB, B. B. Kapactok Ta iH.; 3a 3ar. pen. B. I'. IsanoBa, B. B.
Kapacroka. — X.: Ham. ropun. yH-T im. SpocnaBa Myaporo, 2014. — 347 c.

4. InTerparis nmpasa Ta iHGOPMATUKK: MPUKIAIHUAN 1 3MICTOBHUN aCHEKTH :
moHorpadis / B. I'. Isanos, B. FO. llleniteko, M. I'. JIroGapcbkuii Ta iH. ; 3a 3ar. pei.
B. I'. Isanoga, B. IO. lllemniteka, B. B. Kapacioka. — X. : [IpaBo, 2012. — 248 c.

5. OcnoBu Inrepuer-texnonoriit: [ligpyy. / bpenixin B.M., Kapactok B.B.,
Kapnyxin O.B., MimepskoB FO.B.; 3a pen. O.B. Kapnyxina. — X.: Komnanis CMIT,
2009. - 384 c.

6. IBanoB B. I'. OcHOBU 1H()OPMATUKH Ta OOUHUCTIOBATILHOT TEXHIKU: MIAPYY.
/ B. T'. Iranos, B. B. Kapaciok, M. B. I'Bo3nenko; 3a3zar. pen. B. I'. Isanopa. — X.:
IIpaso, 2012.

7. Nudopmaruka: bazoseiit kype / CumonoBuu C.B. u ap. — CII6.: Iurep. —
2007. —428 c.

8. CumonoBuu C. B. Undopmaruka: 6a3oBeiii kypc. HoBoe uznanue / C.
B. CumonoBud [u ap.]. — CII6.: [Tutep, 2007. — 428 c.
9. Bbpenixin B. M. OcHoBu InTepHer-TexHomnorii: niapyd. /B. M. bpenixin,

B. B. Kapactok, O. B. Kapnyxin, FO. B. Mimepsikos; 3a pea. O. B. Kapnyxina. — X.:
Kommnanias CMIT, 2009. — 384 c.

lonarkoBa

1. Komnanona B. bi6nioreka B cucTeMi HayKOBOi €I€KTPOHHOT KOMYHIKaIIii //
bi6:x. BicH. — 2007. — Ne 5. — C. 3-9.

2. Humbamox B. IIpaBoBa iHpopMaTuka B MJISJIBHOCTI MPOKYpaTypH
VYkpainu // “IIpaBoBa indpopmaTtuka”, Ne 2(14) / 2007

3. KoBanenko M. M. Komm’rorepHi Bipycu 1 3axuct iHopmauii / M. M.
Kosanenko. — K.: Hayk. nymka, 1999. — 262 c.

4. Boneson3 A. I'. IIporuBojeicTBHE KOMIIBIOTEPHBIM MPECTYIICHUSM:



MPaBOBBIE OCHOBBI MEXJyHapoaHoro corpyauuyectBa / A. I'. BoneBoa3. — M.:
KOpnutundopm, 2002. — 496 c.

5.  Kpsuios B. B. PacciegoBanue npecrymienuii B chepe udopmaruu / B. B.
Kpsuio. — M.: 'opogen, 1998. — 264 c.

6. bapuueB C. I'. OcnoBu cyuacHoi kpuntorpadii / C. I'. bapuues, B. B.
I'onuapos, P. E. CepoB. — M.: I'apstua Jlinis-Tenexom, 2001.

7.  KoMmmbloTepHble TEXHOJOTHH B IOPUAMYECKON JeATEIbHOCTH: ydel. U
npakT. noco6. / nmox pen. H. Ionesoro, B. Kpeutoa. —M.: U3n-Bo BEK, 1994. —
304 c.

8. Cutnuk B. ®. OcHoBu iHpopmarlliiiHux cucrteM: HaBy. noci6. / B. O.
CutHuk. — 2-e BUJI., nepepodi. 1 gonoBH. — K.: KHEY,2001. — 420 c.

9. bepe3a A. M. Enextponna komepiiisi: HaB4. moci6. /A. M. bepeza — K.:
KHEY, 2002. — 236 c.

10. IsanoB B. I'. OcHoBH 1HbOpMATHKK Ta OOYUCITIOBAJILHOITEXHIKH: HaBY.
noci6. / B. T'. Ieanog, B. B. Kapactok, M. B. I'Bo3enko; 3a 3ar. pen. B. I'. IBanosa. —
K.: FOpiakom Iutep, 2004. — 328 c.

11. IsanoB B. I'. IndopmauiiiHo-nomykoBa cuctema “HopmaruBHiakTu
VYkpainn”: HaBu.-tipakT. noci6. / B. I'. Isanos, B. B. Kapaciok,M. B. ['Bo3genko. —
X.: Hau. ropua. akag. Ykpainu, 2000. — 30 c.

12. IsanoB B. I'. Komm’roTepHi TexXHOJOrii y MIATOTOBII IOPUIUYHUX
JTOKyMeHTIB: HaBd. noci6. / B. I'. Ianos, B. B. Kapaciok,M. B. I'Boznenko. — X.: Harr.
opu. akaa. Ykpaiau, 2001. — 113 c.

14. Indopmauiiini pecypcu

http://www.nau.kiev.ua
http://www.liga.kiev.ua
http://www.informjustr.kiev.ua
http://www.rada.gov.ua/
http://vns.kidmu.com.ua

NhAELD =



